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ALLASPALYAZAT
MEZOTARKANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Dormandi Kirendeltség
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi és adoiigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi Kkor (ellatandé feladatok): A Mezdtarkanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Dormandi Kirendeltségén a gazdalkodasi feladatok, valamint a kiilsé szolgaltat6 altal ellatott
konyvelési feladatok és a kotelezé Magyar Allamkincstari adatszolgaltatasai teljesitésének teljes
korl segitése, hazipénztar kezelése és a szamlak ASP szakrendszerben torténd érkeztetése.
Dormand Koézség Onkormanyzat illetékességi teriiletén a helyi ipariizési adéhoz és a
maganszemélyek kommunadlis adéjdhoz kapcsolédé adokivetések pontos nyilvantartisa és
hataridére vald elkészitése, adotartozasok behajtasa.

Az Onkormanyzat és a Hivatal valamennyi statisztikai adatszolgéltatasanak elvégzése.
Beto6ltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Adé/jovedéki,Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Dormand

A munkavégzés pontos helye: Dézsa ut 57.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
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szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Uzleti ismeretek, ligyvitel és jog, m.n.s., kozépfokd pénziigyi, szamviteli képzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Elényt jelent a pénziigyi, szamviteli, kozigazgatasi teriileten szerzett
szakmai gyakorlat.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrdl szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.07.20. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazatot személyesen vagy postai uton a Mezd6tarkanyi
Kézos Onkormanyzati Hivatal (3375 Mez6tarkany, Kossuth Lajos ut 81.) cimére kiildve, illetve
elektronikus dton a jegyzo@mezotarkany.hu e-mail cimen keresztiil lehet benytjtani.

A palyazat elbiralasanak moédja: Az eldirt feltételeknek megfelel6, a benyujtott részletes
szakmai Onéletrajz alapjan alkalmasnak itélt pdalyazokkal tortént elbeszélgetést kovetd
munkaltatéi dontés. A palyazat kiirdja fenntartja maganak a jogot, hogy megfelel6 palyazo
hidnyaban a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. A palyazékat az eredményrol
értesitjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.25. 12:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: https://mezotarkany.hu/
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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