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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MEZŐTÁRKÁNYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Dormándi Kirendeltség

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi és adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A Mezőtárkányi Közös Önkormányzati Hivatal 
Dormándi Kirendeltségén a gazdálkodási feladatok, valamint a külső szolgáltató által ellátott 
könyvelési feladatok és a kötelező Magyar Államkincstári adatszolgáltatásai teljesítésének teljes 
körű segítése, házipénztár kezelése és a számlák ASP szakrendszerben történő érkeztetése. 
Dormánd Község Önkormányzat illetékességi területén a helyi iparűzési adóhoz és a 
magánszemélyek kommunális adójához kapcsolódó adókivetések pontos nyilvántartása és 
határidőre való elkészítése, adótartozások behajtása. 

Az Önkormányzat és a Hivatal valamennyi statisztikai adatszolgáltatásának elvégzése. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Adó/jövedéki,Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Dormánd

A munkavégzés pontos helye: Dózsa út 57. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
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szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Üzleti ismeretek, ügyvitel és jog, m.n.s., középfokú pénzügyi , számviteli képzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Előnyt jelent a pénzügyi, számviteli, közigazgatási területen szerzett 
szakmai gyakorlat.

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.07.20. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatot személyesen vagy postai úton a Mezőtárkányi 
Közös Önkormányzati Hivatal (3375 Mezőtárkány, Kossuth Lajos út 81.) címére küldve, illetve 
elektronikus úton a jegyzo@mezotarkany.hu e-mail címen keresztül lehet benyújtani.

A pályázat elbírálásának módja: Az előírt feltételeknek megfelelő, a benyújtott részletes 
szakmai önéletrajz alapján alkalmasnak ítélt pályázókkal történt elbeszélgetést követő 
munkáltatói döntés. A pályázat kiírója fenntartja magának a jogot, hogy megfelelő pályázó 
hiányában a pályázati eljárást eredménytelennek nyilvánítsa. A pályázókat az eredményről 
értesítjük.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.07.25. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://mezotarkany.hu/
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Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.08.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.07.01.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


